ZAPYTANIE OFERTOWE PTSR 0. WIkp. z dnia 05.02.2019

Niniejsze zapytanie ofertowe dotyczy zamoOwienia uslugi audytu zewnegtrznego projektu
finansowanego w cze$ci ze $rodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych
(PFRON) w ramach Ustawy o0 rechabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu o0sOb
niepelnosprawnych.

Celem audytu zewnetrznego jest uzyskanie racjonalnego zapewnienia, ze Kkoszty poniesione w
ramach realizacji projektu sg kwalifikowalne, a projekt jest realizowany zgodnie z przepisami prawa, z
wnioskiem i umowg — oraz wydanie opinii w tym zakresie.

Zamawiajacy jako lider Projektu:

Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego, Oddziat Wielkopolska ( PTSR O. Wikp.)
Plac Kolegiacki 12A pokoj 218; 61 — 841 Poznan

REGON 634404270 NIP 778 14 05 013 KRS 0000137276

adres strony internetowej: www.poznan.ptsr.org.pl

e-mail poznan@ptsr.org.pl

Partner Projektu

Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego Oddzial Dolnoslaski
ul. Szybowcowa 23; 54-130 Wroctaw

REGON: 932718109 NIP 8942705041 KRS 0000071773

Partner Projektu

Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim
ul. Kosynierow Gdynskich 81; 66-400 Gorzéw Wielkopolski

REGON 210344300, NIP 5991113787 KRS 0000311988

I. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest :

Ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego 2 — go okresu projektu pod nazwa ,,pod nazwg ,,RAP-
B 2017/19 - Rehabilitant Asystent Psycholog - Biofeedback. Kompleksowe wsparcie domowe w
przewlektym SM.”, Realizowanego w ramach umowy wieloletniej z PFRON- en w terminie od 10.04.2017
do 31.03.2019

Przedmiotowy okres drugi finansowania realizowany jest w ramach aneksu do umowy z dnia
18.05.2018 nr ZZ0/000180/15/D . Audytowi podlega Il okres finansowania od 01.04.2018 do dnia
rozpoczecia audytu.

Okres realizacji 2 okresu projektu 01.04.2018 — 31.03.2019 koszt 2 — okresu finansowania
819 840,40 zt (stownie zlotych: osiemset dziewigtnascie tysiecy osiemset czterdziesci 40/100).

W tym kwota dofinansowania ze $rodkow PFRON 762 960,40 zt (stownie ztotych: siedemset
sze$¢dziesigt dwa tysigce dziewiecset szes¢dziesigt 40/100) w tym:

—Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego - Oddziat Wielkopolska do wysokosci 378 871,00
zt (stownie ztotych: trzysta siedemdziesiat osiem tysigcy osiemset siedemdziesigt jeden 00/100),

—Polskie Towarzystwo Stwardnienia Rozsianego Oddzial Dolnoslaski do wysokosci 235 418,80 zt
(stownie ztotych: dwiescie trzydziesci pigé tysigey czterysta osiemnascie 80/100),

—Polskie Towarzystwo Walki z Kalectwem Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim do wysokosci
148 670,60 zt (stownie ztotych: sto czterdziesci osiem tysiecy szesS¢set siedemdziesigt 60/100),

II Zakres audytu zewne¢trznego
1. Audytor dokonuje oceny dokumentéw finansowych i rzeczowych w odniesieniu do dziatan
zrealizowanych przez Wnioskodawce. Ocenie audytora podlega zgodnosé¢ realizacji projektu z jego
zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz umowie . Podczas audytu badana jest wiarygodno$¢ danych ,
zarowno liczbowych jak i opisowych, zawartych w przedstawionych przez Wnioskodawce dokumentach
zwigzanych z realizowanym projektem.
2. W ramach audytu bada¢ nalezy:
—Ksiegi rachunkowe — w czgéci dotyczacej ewidencji zdarzen gospodarczych zwigzanych z
realizacjg projektu
—Dowody ksiegowe , stanowigce podstawe dokonania zapiséw w ksiggach rachunkowych
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—Zestawienia sporzadzone na podstawie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow ( faktur
VAT i/ lub innych dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej) przedktadane przez Wnioskodawce
do rozliczenia przyznanego dofinansowania, zgodnos¢ ze stanem faktycznym realizacji projektu ( w tym
prawidlowo rzetelnie i jasno przedstawiajace sytuacj¢ finansowa i majatkowa projektu, wedtug stanu na
dzien sporzadzenia w/w dokumentow ) a takze zgodnos¢ z wymogami zawartymi w umowie.
3. Audyt obejmuje w szczegdlnosci :

A. Weryfikacje , na podstawie reprezentatywnej proby , oryginaldéw dowodéw ksiggowych
dokumentujacych zdarzenia dotyczace realizacji projektu ( okresie objetym audytem), w tym
weryfikacje opisu dowodoéw ksiggowych ( klauzul) , zgodnie z warunkami umowy, dobor
proby powinien by¢ oparty na metodach statystycznych

B. Oceng¢ prawidtowosci 1 wiarygodnosci poniesionych kosztow ( w tym m. innymi czy zostaty
faktycznie poniesione, czy sg zasadne i oszczedne, czy sg zwigzane z realizacjg projektu , czy
zostaly poniesione w terminie realizacji projektu

C. Sprawdzenie wniesienia przez Wnioskodawce wktadu wiasnego, zgodnie z warunkami w
umowie

D. Kontrole zgodnosci prowadzenia rachunkowos$ci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 o rachunkowosci ( Dz. U. Nr 152, poz 1223 z pozn. zm) w czeSci dotyczacej
audytowanego projektu

E. Sprawdzenie , czy prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiggowa w zakresie zdarzen
dotyczacych realizacji projektu, zgodnie z zasadami wskazanymi w umowie

F. Sprawdzenie statusu podatkowego Wnioskodawcy ( w szczegélnosci w zakresie podatku
VAT)

G. Weryfikacje zgodnosci danych przekazywanych w sprawozdaniu z realizacji projektu w
czesci dotyczacej postepu rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu

H. Weryfikacje sposobu pozyskiwania i przechowywania oraz przetwarzania danych o
uczestnikach projektu, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r o ochronie danych
osobowych ( Dz. U z2002 nr 101, poz 926 z pdzn. zm)

I.  Weryfikacje¢ sposobu realizacji dzialan promocyjnych , zgodnie z warunkami umowy

J.  Weryfikacje sposobu prowadzenia i archiwizowania dokumentacji projektu

K. Sprawdzenie , czy Wnioskodawca wdrozyt zalecenia po przeprowadzonych kontrolach oraz
usunat uchybienia , jesli takie zostaty wykryte

L. Audyt zewnegtrzny powinien zosta¢ przeprowadzony zgodnie z Migdzynarodowymi
Standardami Praktyki Zawodowej Audytu Wewnetrznego , stanowigcym zalgcznik do
Komunikatu nr 4 Ministra Finansow z dnia maja 2011 w sprawie standardow audytu
wewnetrznego dla jednostek sektora finansow publicznych ( Dz. Urz. MF z 2011 r nr 5 poz
23)

M. Wytyczne dotyczace audytu zewnetrznego projektow finansowanych w czesci lub w catosci
ze S$rodkow PFRON w ramach ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych znajdujg si¢ na stronie

https://www.pfron.org.pl/organizacje-pozarzadowe/projekty-i-konkursy-dla-organizacji-
pozarzadowych/zadania-zlecane-konkurs/kurs-na-samodzielnosc-k/ogloszenie-konkursu-kurs-na-
samodzielnosc-zwiekszenie-aktywnosci-osob-niepelnosprawnych-w-zyciu-spolecznym/
1. Wybor audytora
Wykonawca zobowigzany jest do przekazania wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych
kwalifikacje 1 do§wiadczenie niezbgdne do realizacji ustug
Przez podmioty/ osoby posiadajgce odpowiednie umiejetnosci W w/w zakresie rozumie sie:
1.  Dysponujace osobami o udokumentowanych kwalifikacjach
2. Posiadajagce udokumentowane doswiadczenie w zakresie audytowania zadan lub projektéw
finansowanych ze srodkow publicznych ( przynajmniej 3 projekty)
3. Posiadajgce udokumentowane do§wiadczenie zwigzane z badaniem prawidtowosci wykorzystaniem
srodkow publicznych
4.  Posiadajace udokumentowane doswiadczenie w przeprowadzaniu audytu zewnetrznego i/lub audytu
wewnetrznego
5. Osoby przeprowadzajace audyt winny spetnia¢ wymaog bezstronnosci 1 niezaleznos$ci od realizatora
i od PFRON ( o$wiadczenie zatacznik nr 1)
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6. Sktad zespotu przeprowadzajacego audyt zewnetrzny projektu powinien by¢é co najmniej
dwuosobowy. W skitad zespotu powinna wchodzi¢ co najmniej jedna osoba posiadajgca uprawnienia
bieglego rewidenta

Podmiot ubiegajacy si¢ o przeprowadzenie audytu zewngtrznego zobligowany jest do ztozenia

1. Wykazu wykonanych audytu zadan lub projektow finansowanych ze srodkow publicznych
wraz z terminem ich wykonania

2. Wykazu osob, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia

3. Potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje
zawodowe uprawniajace do przeprowadzenia zadania audytowego

Informacje na temat posiadanego doswiadczenia powinny dotyczy¢ doswiadczenia osob , ktore beda
bezposrednio zaangazowane w realizacj¢ zlecenia

IIT Termin wykonania zamdwienia

Termin wykonania audytu od 01.do 22 marca 2019 roku

Termin przekazania raportu z przedmiotu zaméwienia do 31 marca 2019

IV. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferta audytora powinna byc¢:

1. Sporzadzona w jezyku polskim

2. Opatrzona pieczatka firmowa

3. Posiada¢ date sporzadzenia

4, Zawiera¢ adres lub siedzib¢ oferenta , numer telefonu , NIP , adres e mail i ew. strony
internetowej

5. Podpisana czytelnie przez Wykonawce

6. Zawiera¢ o$wiadczenie o posiadanych kwalifikacjach zgodnie z wytycznymi PFRON

7. Zawiera¢ cen¢ brutto za ushuge

8. Zawiera¢ wykaz wykonanych audytow lub projektow finansowych ze srodkow publicznych
wraz z terminem ich wykonania

9. Zawiera¢ wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu audytu wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia

10. Zawiera¢ o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Koperta z oferta powinna by¢

1. Opatrzona pieczatka firmowa

2. Zawiera¢ nr telefonu i adres mailowy

3. Opis koperty : ,,Oferta na audyt zewngtrzy projektu realizowanego przez PTST o. Wlkp

PTSR o. Dolnoslaski TWK o. Gorzéw Wilkp.

V. Miejsce i termin skladania ofert

1.  Oferta w wersji papierowej powinna by¢ ztozona w biurze Zamawiajacego — Lidera w godzinach
dyzurow lub wystana Poczta Polska na adres PTSR o. Wlkp 61 — 841 Poznah Plac Kolegiacki 12 A
pok.218 do dnia 15 lutego 2019r

2.  Oferty ztozone lub wystane po terminie nie b¢dg rozpatrywane

3. Ocena ofert zostanie dokonana do dnia 20 lutego , a wyniki zostang ogloszone na stronie
internetowej pod adresem www.poznan.ptrs.org.pl do dnia 21.02.2019 . Jesli wszystkie oferty beda miaty
wyzsza niz przewidziano w budzecie — wtedy beda przeprowadzone negocjacje warunkow obnizenia oceny

4.  Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronach internetowych WWW.poznan.ptrs.org.pl
http://www.twk.org.pl oraz http://ptsr.wroclaw.pl

V1. Kryteria oceny ofert
cena — 100%

VII1. Dodatkowe informacje:

https://www.pfron.org.pl/organizacje-pozarzadowe/projekty-i-konkursy-dla-organizacji-
pozarzadowych/zadania-zlecane-konkurs/kurs-na-samodzielnosc-k/ogloszenie-konkursu-kurs-na-
samodzielnosc-zwiekszenie-aktywnosci-osob-niepelnosprawnych-w-zyciu-spolecznym/

Osoba do kontaktu Monika Borowska — Swierczynska nr tel. 502239944


http://www.poznan.ptrs.org.pl/
http://www.poznan.ptrs.org.pl/
http://www.twk.org.pl/
http://ptsr.wroclaw.pl/

